
    DÜZCE ÜNİVERSİTESİ       
GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU 

            İŞ AKIŞ ŞEMASI  

BİRİMİN ADI: Mali İşler 

İŞİN ADI: Sendika Giriş-Ayrılış, İcra Dairelerine Bildirimler, Olur vb. Diğer Yazışmalar 

Evrak Kayıt Birimine gelen 
yazıların EBYS' ye girişi 

yapıldıktan sonra Tahakkuk 
Birimine Ulaştırılması. Cevap Yazılmayacaksa 

gerekli dağıtım ve 
işlemler yapılıp evraklar 

dosyalanır. 

HAYIR 
 EVET    Gelen Yazıya 

     Cevap Yazılacak 

Cevap Yazılacaksa 
giden evrak süreci 

Birim amiri  tarafından verilen talimatlar 

(EBYS üzerinden) 
üzerine yazı hazırlanır, ilgili paraf 

başlatılır. kullanıcılarına ve birim amirine EBYS 
üzerinden imzaya sunulur. 

Yazım ya da 
ı 

HAYIR 
UYGUNanlatım hatas 

var mı?. MU? 

EVET 

İşlemi Biten  EBYS üzerinden onaylanan 

Evrağın yazı Evrak Kayıt Birimi 

Dosyalanma  aracılığıyla postaya verilir. 

sı. 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru Cem ARSLAN 
 Yüksekokul Sekreteri 

Dr. Öğr. Üyesi 

Nejla ÖZMEN 

Müdür 


